Zflandre Lys
FLANDRE LYS RECRUTE !

COORDINATEUR-TRICE POINT JUSTICE

CDD accroissement temporaire d’activité de 6 mois

Identité de l'agent : Adjoint administratif - Catégorie C

Diplome : Diplome de juriste

Lieu de travail : La Corgue, Laventie et Merville

Temps de travail hebdomadaire : Temps de travail helbdomadaire de 17 heures 30 par semaine

Positionnement de I'agent dans I'organigramme du service : Lagent sera sous la responsabilité de Monsieur
FLEUREAU David, Directeur Général des services.

Missions et activités du poste
1. Traitement des demandes des usagers :
- Accuell et accompagnement de lusager, délivriance dinformations sur des questions dordre juridique
- Réorientation de lusager, si besoin, vers des partenaires des services ou des organismes extérieurs compétents
- Accompagnement aux démarches juridiques
2. Promotion et communication du service
- Participer & lorganisation de la Journée Nationale de llacces au droit

- Présenter les services dans divers lieux publics (CCAS, UTPAS, Cendarmerie, colleges, lycées, conseils municipaus,
ESI ..); - Tenue dune veille documentaire et juridique

- Animation et participation & des événements du réseau point-justice

- Fournitures de tous documents (brochures, imprimés, ..) nécessaires & la complétude du dossier & remplir par
lusager

Savoir-Faire
- Décrypter et reformuler une demande ;
- Cestion de lagressivité ;
- Connaissances juridiques (organisation de la justice en France, missions des divers professionnels du droit privé et
public) ; - Aptitude au tfravail en partenariat ;
- Maitrise de loutil informatique (tableur, fraitement de texte, outils de présentation, web) - Aisance rédactionnelle ;
- Quadlités organisationnelles, danalyse et de synthése ;

Savoir-Etre :
- Savoir travailler en équipe ;
- Avoir le sens des relations humaines et du service public ;
- Adaptabilité, patience et écoute ;
- Agir avec discrétion et respecter les régles de confidentialité ;

Candidatures & adresser & :
Monsieur le Président

Communauté de Communes Flandre Lys
500 rue de laLys - 59253 LA CGORGUE
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